”l_“["jRKiYE ELEKTRiK DAGITIM ANONiM SIRKETI GENEL MUDURLUGU
KiSISEL VERILERI KORUMA KOMiSYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BiRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci; Tiirkiye Elektrik Dagitim Anonim Sirketi
Kisisel Verileri Koruma Komisyonunun g¢alisma usul ve esaslart ile gorev, yetki ve
sorumluluklarint belirlemektir.

(2) Bu Usul ve Esaslar, Kurumun kisisel verilerin korunmasina iliskin faaliyetlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 2- Bu Usul ve Esaslar; 24/3/2016 tarihli ve 6698 say1li Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanunu hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) Acik riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan
rizayl.

b) Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir ger¢ek kisiyle iliskilendirilemeyecek héle getirilmesini,

¢) Aydinlatma yikimliiliga: 24/3/2016 tarihli ve 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi
Kanununun 10 uncu maddesine gore; Kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda veri sorumlulari
veya yetkilendirdigi kisilerce, ilgili kisilere yapilacak bilgilendirmeyi,

¢) Ayiklama ve imha komisyonu: 18/10/2019 tarihli ve 30922 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmeligin 19 uncu maddesi geregi, Kurum
arsivi ve merkezi arsivlerde yapilacak ayiklama ve imha islemlerinden sorumlu komisyonu,

d) Birim: TEDAS Genel Miidiirliigii biinyesinde yer alan Daire Baskanliklari. Miisavirlikler,
Miistakil Miidiirlitkler, Bolge Miidiirliikleri ile Egitim ve Sertifikasyon Merkezi [sletme
Muddrltklerini,

¢) Genel Miudiir: Tiirkiye Elektrik Dagitim Anonim Sirketi Genel Miidiiriini.

f) Genel veri envanter sorumlusu: Komisyon ile veri envanter sorumlular arasindaki
koordinasyonu saglayan Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanhiginda gorev yapan asgari miidiir
unvanh Komisyon tiyesini,

g) Hukuki analiz ve uyumluluk raporu: Kurumun islemis ve islemekte oldugu kigisel veriler
hakkinda 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu'na, ilgili alt mevzuatina ve Kisisel
Verileri Koruma Kurulu kararlarina aykirilik gésteren uygulamalarin tespiti ve kisisel verilerin
korunmasi mevzuatina uyumlu hale gelinebilmesi i¢in alinmast gereken aksiyonlarin
belirlenmesi amaciyla hazirlanan raporu,

g) Ilgili kisi: Kisisel verisi islenen ger¢ek Kisiyi,

h) Irtibat kisisi: 30/12/2017 tarihli ve 30286 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Veri
Sorumlulart Sicili Hakkinda Yénetmelik kapsaminda Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
bildirilen ger¢ek kisiyi.

1) Kisisel verilerin islenmesi: Kigisel verilerin tgmamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcast olmak ‘kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmast, muhaftaza edilmesi. degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi.
aciklanmast, aktarilmasi. devralinmasi, elde edilgbilir héle getirilmesi. simiflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islemi.

i) Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi.
j) Kisisel veri envanteri: Kurumun gergeklestirdigi faaliyetleri ve isledigi kisisel verileri
Nayli olarak saklama siireleri ile birlikte gosteren belgeyi.
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k) Kisisel verilerin korunmasi mevzuati: 24/3/2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanununu, verilerin korunmasina yonelik uygulanabilir uluslararas1 antlagmalari.
ilgili ikincil mevzuati ve Kigisel Verileri Koruma Kurulu kararlar: ile Kisisel Verileri Koruma
Kurulu tarafindan ¢ikartilan rehberleri,

1) Komisyon: Tiirkiye Elektrik Dagitim Anonim Sirketi Kisisel Verileri Koruma
Komisyonunu,

m) Kurum: Tiirkiye Elektrik Dagitim Anonim Sirketini,

n) Ozel nitelikli kisisel veri: Irk, etnik kiken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya
diger inanglar, kilik kiyafet, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saglk, cinsel hayat, ceza
mahk{miyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verileri,

0) Sekretarya: Komisyon tarafindan alinan kararlarin uygulanmasindan ve takibinden
sorumlu birimi,

8) Sicil: Veri Sorumlular Sicilini,

p) VERBIS: Veri Sorumlular: Sicil Bilgi Sistemini,

r) Veri envanter sorumlulart: {lgili birimlerine ait kisisel veri envanterlerinin takibinden,
giincellenmesinden ve tedbirlerin kontroliinden sorumlu personeli,

s) Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen
gercek ve tiizel kisiyi,

s) Veri sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amaglarim ve vasitalarm belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisiyi,

t) Veri sorumlusu yoneticisi: Genel Miidiir tarafindan Kurumun VERBIS'e kaydini
yapmakla gérevlendirilmis Genel Miidiir Yardimeilar arasindan belirlenen gergek kigiyi,

u) Veri giivenligi teknik uyum analizi raporu: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ve ilgili yonetmelikler, rehber dokiimanlar, ulusal/uluslararas: standartlar ve mevzuat
dikkate alinarak Kurumun mevcut veri giivenligi durumunun analiz edilmesi ve tam uyum i¢in
alinmasi gereken aksiyonlarin ayrintilariyla belirtildigi Kurumun meveut durum risk ve olgunluk
analizi ile uyumluluk tavsiyelerini iceren teknik raporu,

{i) Yonetim Kurulu: Tiirkiye Elektrik Dagitim Anonim $irketi Yonetim Kurulunu,

v) Ziyaretci: Kurumun sahip oldugu fiziksel yerleskelere gesitli amaglarla girmis olan veya
Kurumun internet sitelerini ziyaret eden gercek kisileri,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Komisyonun Olusumu, Girev, Yetki ve Sorumluluklari ile Toplant: Usulii

Komisyonun olusumu

MADDE 4- (1) Komisyon, Kurumun 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve
ilgili diger mevzuat hiikiimleri kapsamindaki gérevlerinin yerine getirilmesini saglamak tizere
Genel Miidiir onayi ile teskil olur.

(2) Komisyon; Genel Miidiir Yardimeilar arasindan gorevlendirilen bir Bagkan, Hukuk
Miisavirligi biinyesinden gorevlendirilen asgari hukuk miisaviri unvanl bir {iye, avukat unvanl
personelden bir {iye; Insan Kaynaklar1 Dairesi Baskanhigi biinyesinden gorevlendirilen asgari
miidiir unvanl iki tiye, Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi Arsiv Biriminden iki iiye; Bilgi
Teknolojileri Dairesi Baskanligindan asgari miidiir unvanli bir tiye ve genel veri envanter
sorumlusu olmak iizere toplam dokuz iiyeden olusur. Gerektiginde komisyon iiye sayisi
artirilabilir.

(3) Komisyon iiyelerinin herhangi bir sebeple gorevlerinden ayrilmalari halinde ayrilan
tiyenin yerine Komisyon tarafindan sekretaryaya bildirimin yapilmasi akabinde sekretarya
tarafindan Genel Miidiir’iin onayina sunulmak kaydiyla ivedilikle yeni gérevlendirme yapilir.
Komisyonun yetki, gorev ve sorumluluklar
MADDE 5- (1) Komisyonun yetki, gérev ve sorumluluklar: sunlardir:



a) Kurumun kisisel verilerin korunmasi mevzuati kapsamindaki yiikiimliiliiklerini tespit
etmek,

b) Kisisel verilerin korunmasi mevzuati kapsaminda yiiriitiilmekte olan uyum siirecinin
kontroliinii ve denetimini gergeklestirmek,

¢) Hukuki analiz ve uyumluluk raporunda ve veri giivenligi teknik uyum analiz raporunda
tespit edilen aykiriliklarn giderilmesi igin uygulanmasi zaruri diizeltici eylemlerin uygulanip
uygulanmadigint denetlemek,

¢) Kurum tarafindan 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu geregi uygulanmasi
gereken ve kisisel veri envanterinde bildirilen idari ve teknik tedbirlerin uygulanip
uygulanmadigim denetlemek,

d) Kurum birimlerinin kisisel verilerin korunmasi mevzuat: kapsamindaki giincel gelismeler
hakkinda portal-intranet/e-posta/duyuru  ve benzeri yontemlerden uygun goriilenlerle
bilgilendirilmesini saglamak,

¢) Kuruma yapilan tiim ilgili kisi bagvurularini gerek duyulmas: halinde yazisma yapilmak
suretiyle degerlendirmek ve konuya iliskin karar vermek, kararin Bilgi Teknolojileri Dairesi
Baskanlig1 tarafindan bagvuru tarihinden itibaren en ge¢ 30 giin igerisinde bagvurucuya teblig
edilmesini saglamak,

f) Kurum kisisel veri envanterlerinde revizyon yapilmasina karar vermek,

g) Kisisel veri envanterinde gergeklestirilen revizyonlarin, Kurumun ilgili dokiiman
sistemine girerek islenmesini saglamak.

g) VERBIS’e Kurum adina yapilmig olan kayitlari denetleyerek, gerekli olan hallerde
giincelleme yapilmasina karar vermek.

h) Kurum adina Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile her tiirlii iletisimi, irtibat kisisi
{izerinden saglamak,

1) Kisisel veri ihlali halinde; Kigisel Veri [hlali Olay1 Miidahale Politikas1 ve Plami
cercevesinde olaya miidahale etmek, en ge¢ 72 saat iginde Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
bildirimde bulunmak, veri ihlalinden etkilenen kisilerin belirlenmesini miiteakip ilgili kisilere en
kisa siire icerisinde; miimkiinse dogrudan degilse veri sorumlusu internet sitesi iizerinden
yayimlayarak bildirimde bulunmak,

i) Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikast ve Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikasi bagta olmak iizere, kisisel verilerin korunmasi mevzuati ¢ergevesinde Kurum
dokiimanlarinin revize/giincelleme islemlerini gergeklestirmek,

j) Kisisel verilerin korunmasi mevzuatindaki gelismeleri takip ederek yeni mevzuatin
yiirtirliige girmesi veya yiiriirlikte olanlarda degisiklik olmasi halinde veya ihtiya¢ tespit
edildiginde. sekretarya araciliiyla yeni kisisel verileri koruma politika, prosediir ve dokiimanlar
hazirlayarak yiiriirliige girmesini saglamak,

k) Kisisel Verileri Koruma Kurumundan gelen inceleme, bilgi ve belge taleplerini, 6698
say1lt Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 15 inci maddesinin tGgtincii fikrasi geregi en geg
15 giin i¢inde yerine getirmek,

1) Komisyon ¢alismalarini yillik olarak Kurum {ist yonetimine sunmak,

m) Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1 dogrultusunda kisisel verilerin saklanmasi igin
ilgili mevzuatta ongériilen siire dogrultusunda veya iglendikleri amag i¢in gerekli olan siireyi
belirleyerek belirlenen siire ¢ercevesinde kisisel verilere yonelik periyodik imha siireglerinin
gerceklestirilmesini saglamak,

n) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda gergeklestirilecek kisisel
veri imhast ile 18/10/2019 tarihli ve 30922 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregi yiiriitiilecek imha iglemleri arasindaki koordinasyonu
saglamak,

0) Saklama siiresi sona eren kigisel verilere yonelik imha yontemini belirlerken; elektronik
ve elektronik olmayan ortamlarda bulunan kisisel veri igeren belgelerin, 18/10/2019 tarihli ve
30922 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregi




arsiv belgesi veya arsivlik belge olup olmadiklari ya da hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfim
kaybetmis saklanmasina gerek gériilmeyen belge olup olmadiklarina dikkat etmek,

6) 18/10/2019 tarihli ve 30922 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelik geregi arsiv belgesi veya arsivlik belge niteligindeki belgeler iizerinde yer
alan kisisel verilerin imhasina yonelik olarak, 28/10/2017 tarihli ve 30224 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmeligin 8 inci maddesi geregi miimkiin oldugunca silme yontemini tercih etmek.,

p) 18/10/2019 tarihli ve 30922 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelik geredi saklanmasina gerek goriilmeyen belge niteligindeki belgeler
lizerinde yer alan kisisel verilerin imhasina yénelik olarak, 28/10/2017 tarihli ve 30224 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yénetmeligin 9'uncu maddesi geregi miimkiin oldugunca yok etme
yontemini tercih etmek,

r) Elektronik ve/veya elektronik olmayan ortamlarda bulunan, hakkinda yok etme karari
verilen kisisel veri igeren belgeleri. imha igin ilgili Ayiklama ve Imha Komisyonuna géndermek,

s) Kigisel verileri isleyen {igiincii taraflar ile yapilacak sézlesmelerin yalnizca Kisisel verilere
iliskin kismini kisisel verilerin korunmast mevzuati ile sinirli olmak {izere imza edilmeden dnce
kontrol ederek kisisel verilerin korunmasi mevzuatina uygunlugu hususunda goriis bildirmek,
Komisyon’un olumsuz goriis bildirdigi sozlesmelerde gerekli degisiklikler yapilarak yeniden
Komisyon incelemesine sunulduktan sonra ilgili sézlesmeleri incelemek.,

s) Kisisel verileri isleyen birimlerin belirlenmesi veya degistirilmesi amacryla organizasyon
degisikligi ve benzeri taleplerini ilgili birime teklif etmek,

t) Kisisel verilerin aktarilmasi, korunmasi, saklanmasi, islenmesi. silinmesi, imha edilmesi
ve anonim hale getirilmesi kapsaminda, Kurumun birimlerinden bilgi ve belge talebinde
bulunmak, gerekmesi halinde Kurum digindan da bilgi ve belge talep etmek,

u) Kisisel verilerin aktarilmasi, korunmast, saklanmasi, islenmesi, silinmesi. imha edilmesi
ve anonim hale getirilmesine yonelik uygulamalarin denetimine y6nelik birimlere ziyaretlerde
bulunmak,

{i) Birimlere iliskin tavsiye kararlart almak,

v) Envanterin giincel tutulmast ve Kurumun kisisel verileri koruma mevzuat: kapsamindaki
yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi amaciyla gerekli altyap: calismasini yapmak veya yaptirmak,

y) Ozel nitelikli kisisel verilere erisim yetkisinin verildigi sinirh ¢alisanlarin ilgili birimlerce
belirlenmesinin takibini yapmak, ¢zel nitelikli kisisel verilerin kayit altina alinmas1 durumunda
kisisel verilerin korunmasi mevzuati kapsamindaki herhangi bir istisnaya dayanilmiyorsa, agik
rizanin alinmasini mutlaka garanti etmek, tedbirleri almak ve denetimleri yapmak,

7) Sikayet durumunda veya herhangi bir nedenle Kisisel Verileri Koruma Kurulunun tespit
ettigi hukuka aykiriliklarla ilgili Kisisel Verileri Koruma Kurulunun tebliglerini takip ederek
Kisisel Verileri Koruma Kurulunun bu konudaki kararinin otuz giin icerisinde yerine
getirilmesini saglamak,

aa) Kurumun internet sitesinin kisisel verilerin korunmasi mevzuatina uygun olarak
diizenlenmesine iliskin denetim ve giincellemenin saglanmasina yonelik islemleri yaptirmak.,

bb) Kisisel verilerin islenmesi ve aktartlmas: i¢in kisinin agik rizasinin alinma yollarin
belirleyerek birimlere uygulatmak ve birimleri denetlemek,

cc) Kisisel verinin aktarilacagi yabanci iilkenin Kisisel Verileri Koruma Kurulunca ilan
edildiginden emin olmak suretiyle kisisel veri bulut sistemlerinde tutulacak ise veya yurt diginda
saklanacak ise kisisel veri sahibinin mutlaka agik rizasinin alinmasim saglamak.,

¢¢) Kisisel veri hem yurt disina aktarilacak hem de agik riza alinmamis ise: verinin
aktarilacagi yerde yeterli korumanin olmast veya yeterli koruma olmamasi durumunda,
Tirkiye'deki ve ilgili yabanci iilkedeki yeterli bir korumanin yazihi olarak taahhiit edilmesi ve
Kisisel Verileri Koruma Kurulunun izninin alinmasi durumunda kisisel verinin paylagilmasini
koordine etmek, ; ~




dd) Tiim kisisel veri isleme siiregleri bakimindan aydinlatma yiikiimliiligtiniin yerine
getirilmesini ve gerektiginde agik rizanin alinmasini ve bunlarin uygun sekilde muhafazasim
saglamakla ilgili yontemleri belirlemek ve uygulatmak,

ee) Kisisel verilerin tigiincii taraflara aktarilmast durumunda paylagilacak yerin/makam
statiisiine gore ilgili kisiden agik riza alinip alimmayacagini belirlemek,

ff) Ziyaretcilerin girislerinde kisisel verilerin aktarilmasi, korunmast, saklanmas, islenmesi,
silinmesi, imha edilmesi ve anonim hale getirilmesine yonelik uygulamalari, dokiiman ve
programlari denetleyerek gerekli goriilmesi halinde bunlarin diizeltilmesine karar vermek,

gg) Kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda Kurumun kimliginin duyurulmasina, kigisel
verilerin islenme amaclariin; belirli, megru ve agik amaglar igin olmasmna. islenen kisisel
verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilacagina ve kisisel veri toplama yontemini ve hukuki
sebebine iliskin diizenlemeleri yapmak ve denetlemek,

gg) Gerek duyulmas halinde Kurum adina veri isleyen gergek ve tiizel kisileri belirlemek ve
yetkilendirmek,

hh) Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmeligin 11 inci maddesinin ikinei fikrast uyarinca, 6 ay1 gegmeyecek periyotlarda, kisisel
verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi, kisisel verinin saklama siiresinin
sona ermesi ve ilgili kisinin talebi halinde islenen kisisel verileri denetleyerek silinmesi, imha
edilmesi veya anonim hale getirilmesi gereken kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesine karar vermek,

1) Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan biitiin
islemlerin kay1t altina alinmasini saglamak ve s6z konusu kayitlarin, diger hukuki ytiktimlilikler
hari¢ olmak tizere kanuni siireler igerisinde uygun saklama kosullart igin gerekli idari ve teknik
tedbirleri alinmis sekilde kisisel verileri koruma mevzuatina uygun olarak saklanmasina yonelik
islemleri vaptirmak,

ii) Veri aktarimini gerektiren hallerde veri aktarilan/aktaran taraf ve Kurum arasinda 6zel
nitelikli veri aktarimi gerekmesi durumunda, bu aktarimin Kisisel Verileri Koruma Kurulunun
"Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesinde Veri Sorumlularinca Alinmasi Gereken Yeterli
Onlemler" ile ilgili 31/01/2018 tarihli ve 2018/10 sayili kararinda belirtilen yontemler
kullanilarak yapilmasina karar vermek,

ij) Kisisel verinin edinilmesi ve aktarilmasina iligkin personel, birim veya kurum taleplerinin
usul ve yontemini belirlemek, konuya iliskin Komisyona intikal eden hususlar: incelemek.

(2) Komisyon iiyeleri bu gorevleri sebebiyle ayrica bir iicrete hak kazanmaz.

Toplant1 usulii

MADDE 6- (1) Komisyon. ilgili kisi bagvurusu oldugunda en ge¢ bir hafta icerisinde:
Kisisel Verileri Koruma Kurumundan inceleme. bilgi ve belge talebinde bulunuldugunda en geg
lic giin igerisinde ve kisisel veri ihlali halinde derhal toplanir.

(2) Komisyon, her y1l mart ve eyliil aylarinda iiyeler ve veri envanter sorumlulart ile birlikte
toplanir. Bu toplantilarda, sadece Komisyon tiyelerinin oy verme hakki bulunmaktadir.

(3) Kurum irtibat kisisi ve Komisyon tiyelerinden birisi olagan toplantilar haricinde,
Komisyonu her zaman olaganiistii toplantiya ¢agirabilir.

(4) Toplantiya katilamayacak olan {iyeler, gegerli mazeretlerini Komisyon Baskanina
bildirirler.

(5) Toplantilarin fiziki olarak yapilmasi esas olmakla birlikte ihtiyag duyulmasi ve
Komisyon Baskaninin uygun gérmesi halinde gerekli giivenlik dnlemlerinin alinmas: gartiyla
elektronik ortamda da toplanti yapilabilic ya da elektronik yollarla toplantiya katilim
saglanabilir.

(6) Toplantilarr, Komisyon Bagkani veya yoklugunda Komisyon Bagkam tarafindan yerine
vekil sifatiyla gorevlendirilen kisi yonetir.

(7) Toplant1 giindemlerini sekretarya hazirlar ve Komisyon Baskani veya Komisyon Bagkani
vekilinin onayina sunar. Giindem ve giindemdeki konulara iliskin karar taslaklari ve karar igin
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gerekli dokiimanlar toplanti tarihinden en az 3 giin 6nce sekretarya tarafindan tyelere dagitilir.
Giindeme iiyelerden herhangi birinin teklifi tizerine madde eklenebilir.

(8) Komisyon, iiye tam sayisimin salt ¢cogunlugu ile toplanir ve kararlar toplantiya
katilanlarin oy ¢oklugu ile alimir. Oylarin esit olmast durumunda Komisyon Bagkanmin
bulundugu taraf cogunlugu saglamis sayilir. Cekimser oy kullanilamaz. Karsi oylar gerekgesi
yazilmak suretiyle toplanti tutanagina gegirilir. Karsi oy gerekgesi bir sonraki Komisyon
toplantisina  kadar karar dosyasina eklenmek {zere sekretaryaya teslim edilir. Aksi
kararlastirilmadik¢a, Komisyon toplantilarindaki gortismeler gizlidir.

(9) Bir toplantida, giindem maddelerinin goriisiilmesi bitirilemezse; goriisiilemeyen
maddeler herhangi bir isleme gerek kalmaksizin bir sonraki toplantt giindemine dahil edilir.

(10) Toplantilarda alinan kararlar her yil birden baslanarak yi1l sonuna kadar
numaralandirilir.

(11) Toplantilarda genel veri envanter sorumlusu giindemde goriisiilen konulara iliskin
alinan kararlar hakkinda tutanak hazirlar, genel veri envanter sorumlusunca tutanaklar oylamaya
katilan tiyelere 1slak imza ile imzalatihr. Komisyon toplanti tutanaklar sekretarya tarafindan 10
yil siireyle saklanir ve siirenin sonunda kigisel verileri koruma mevzuati ger¢evesinde iglem
yapilir.

(12) Komisyon {iyeleri kendilerini, iigiincii dereceye kadar kan ve ikinci dereceye kadar
kayin hisimlarini, evlatliklarimi ve aralarindaki evlilik bagi kalkmis olsa bile eglerini ilgilendiren
konularla ilgili toplant: ve oylamaya katilamaz.

(13) Gerekli goriilen hallerde Komisyon Bagkaninin onayi ile toplantiya iiyeler haricinde de
oy hakki olmaksizin konu ile ilgili kisiler davet edilebilir.

(14) Komisyon gerektiginde alt komisyonlar olusturabilir.

(15) Komisyon toplantilarinda alinan kararlar Komisyon Bagkam tarafindan Genel Miidiir-e
sunulur ve Komisyonca belirlenen tarihe kadar alinan kararlar uygulanir. Komisyon kararlari,
toplantiya katilan tiim iiyeler tarafindan imzalanir. Imzalarin tamamlanmasi ve Genel Miidiir
onayini miiteakiben karar yiirtirltige girer ve Kurumu baglar.

UCUNCU BOLUM
Operasyonel Siirecler ve Sekretarya Siirecleri ile Irtibat Kisisinin Gorev ve Yetkileri

Operasyonel siirecler ve sekretarya siirecleri

MADDE 7- (1) Komisyonun operasyonel ve sekretarya siireglerine dair gorevleri, Bilgi
Teknolojileri Dairesi Bagkanligi tarafindan yerine getirilir.

(2) Komisyonun g¢alismasina yardimer olmak {izere sekretarya asagidaki gérevleri yerine
getirir:

a) Komisyonun toplanti giindemini hazirlar.

b) Komisyonun toplantilarinin diizenlenmesine iliskin yazismalan yapar.

¢) Uyelerle esgiidiimii saglar ve iiyelerin toplantiya katilamama gerekeelerini Komisyon
Baskanina sunar.

¢) Komisyonun raportorliigini ytiriitiir.

d) Komisyon tarafindan alinan kararlarin uygulanmasi i¢in gerekli islemleri ve yazismalari
yapar ve uygulanmasini takip eder.

¢) Komisyonun kararlarinin ve tutanaklarin muhatazasini ve arsivlenmesini saglar.

f) Komisyonca belirlenen kararlari Komisyonca uygun goriilen vasitalarla duyurur.

g) Sicil ile yazigmalari yapar ve yazigmalari saklar.

g) Komisyonun denetim yetkisini yiiriitir.

h) Komisyonca verilen diger isleri yapar.




Irtibat kisisinin gorev ve yetkileri

MADDE 8 - (1) Veri sorumlusu yoneticisi tarafindan VERBIS iizerinden belirlenen irtibat
kisisi, ilgili kisilerin veri sorumlusuna yoneltecegi taleplerin cevaplandiriimasi konusunda
iletisimi saglar. Bu kapsamda irtibat kisisi agagidaki islemleri yapmaya yetkili ve gérevlidir:

a) Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yapilan tebligat veya yazismalari veri
sorumlusu adina tebelliig veya kabul eder.

b) Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan veri sorumlusuna yoneltilen talepleri veri
sorumlusuna, veri sorumlusundan gelecek cevabi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna iletir.

¢) Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan baskaca bir esasin belirlenmemis olmasi
halinde; ilgili kisilerin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 13 {incii maddesinin
birinci fikrast uyarinca Veri Sorumlusuna yoneltecegi basvurular: veri sorumlusu adina alir ve
veri sorumlusuna iletir.

¢) Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan bagkaca bir esasin belirlenmemis olmasi
halinde; ilgili kisilere 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu'nun 13 {incii maddesinin
{iclincii fikras1 uyarinca Veri Sorumlusunun cevabini ilefir.

d) Veri sorumlusu adina sicile iliskin is ve iglemleri yapar.

DORDUNCU BOLUM
Genel Veri Envanter Sorumlusunun Gorev ve Sorumluluklar

Genel veri envanter sorumlusunun gorev ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Genel veri envanter sorumlusunun gérev ve sorumluluklar sunlardir:

a) Kisisel veri envanterinin biitliniiniin muhafazasini saglamak.

b) Kisisel veri envanterlerinin giincel olup olmadigini denetlemek,

¢) Veri envanter sorumlulari ile Komisyon arasindaki koordinasyonu saglamak,

¢) Veri envanter sorumlularini denetlemek,

d) Kisisel veri envanterlerinde revizyon gerektiren durumlari tespit ederek gerekli revizyon
dnerisini Komisyonun giindemine sunmak,

e) Kisisel veri envanterlerinde yapilan revizyonlarin, Kurum VERBIS kaydna etkilerini
inceleyerek gerekli olan hallerde VERBIS kayd: revizyon onerisini Komisyonun giindemine
sunmak.,

f) Kisisel verilerin korunmasi mevzuati kapsamindaki 6nerilerini Komisyona sunmak,

¢) Komisyon Bagkaninin verdigi gérevleri yapmak,

g) Komisyonca alinan kararlari tutanaga ge¢irmek,

h) Komisyonca alinan ve Genel Miidiir onayindan gegmis kararlarin yerine getirilmesi

amactyla Komisyon ile sekretarya arasinda koordinasyonu saglamak.

BESINCI BOLUM
Veri Envanter Sorumlular ile Gorev ve Sorumluluklar:

Veri envanter sorumlular

MADDE 10- (1) Kurumun birimlerinden asgari Sef veya Uzman statiistinde gérev yapan en
az bir personel veri envanter sorumlusu olarak belirlenir.

(2) Veri envanter sorumlularinin herhangi bir sebeple gorevlendirildikleri birimden
ayrilmalari halinde en geg bir ay igerisinde ayrilan veri envanter sorumlusu yerine yeni veri
envanter sorumlusu birim tarafindan belirlenerek sekretaryaya bildirilir.

(3) Veri envanter sorumlulari, genel veri envanter sorumlusuna bagh olarak gorevlerini

ylrtitir.




Veri envanter sorumlularinin girev ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Veri envanter sorumlularinin gérev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Birimlerindeki envanterleri Kurumun ilgili dokiiman sistemine girerek envanterlerin
giincel tutulmasini saglamak,

b) Kisisel veri envanterlerinde meydana gelen degisiklikleri genel veri envanter sorumlusuna
bildirmek,

¢) Komisyonun almis oldugu envanter revizyonu kararlarint uygulamak,

¢) Hukuki analiz ve uyumluluk raporunda yer alan gérevli oldugu birime ait envanter
revizyonu onerilerini yerine getirmek,

d) Birim envanterlerinde yer alan kisisel verilerin saklama siirelerini diizenli olarak kontrol
ederek saklama siiresi sona eren verileri, periyodik imhast igin derhal genel veri envanter
sorumlusuna bildirmek,

¢) Her y1l mart ve eyliil aylarinda Komisyon toplantilarina katilmak,

) Hukuki analiz ve uyumluluk raporunda yer alan gorevli olduklart birimlere y&nelik
diizeltici faaliyet 6nerilerinin gergeklestirilmesini saglamak,

g) Gorevli oldugu birimdeki kisisel verileri koruma uygulamalarini takip ederek gorevli
oldugu birimde gordiigii kisisel verileri koruma mevzuatina aykiri uygulamalart genel veri
envanter sorumlusuna raporlamak,

g) Gorevli oldugu birimde kisisel veri envanterinde bildirilen idari ve teknik tedbirlerin
uygulanip uygulanmadigini diizenli olarak denetlemek.

h) Gorevli oldugu birimde olusacak kisisel verileri koruma mevzuatina aykir1 uygulamalarin
giderilmesine yonelik Komisyonun aldig: kararlari uygulamak,

1) Genel veri envanter sorumlusu ile uyumlu sekilde ¢aligmak,

1) Komisyonun verdigi diger gérevleri yapmak.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hususlar

MADDE 12- (1) Bu Usul ve Esaslar ile Komisyona ytiklenen gorev, yetki ve sorumluluklar
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu kapsaminda Kurumun veri sorumlusu olarak
sahip oldugu goérev, yetki ve sorumluluklarin devri anlamina gelmez.

(2) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda Kurumun vermis oldugu
yetki ile veri igleyenlerin her tiirlii sorumlulugu devam eder.

(3) Komisyon tarafindan Kurumun birimlerinden bilgi ve belge talebinde bulunulmasi
halinde bilgi ve belge talep edilen birimlerin, en kisa siirede Komisyonun taleplerine cevap
vermesi zorunludur.

(4) Komisyonca alinan ve Genel Miidiir tarafindan onaylanan kararlarin ilgililerce gereginin
yapilmast zorunludur.

(5) Kisisel verilerin korunmasi, saklanmast, iglenmesi, silinmesi, imha edilmesi ve anonim
hale getirilmesine yonelik gikdyet, talep ve itirazlar ile bu dogrultuda yapilan islemlerin bir
niishas ilgili birimlerce en kisa zamanda Komisyona bildirilir.

Yiiriirliik
MADDE 13- (1) Bu Usul ve Esaslar Yonetim Kurulunun onay ile ylriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Usul ve Esaslar hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitir.




