TURKIYE ELEKTRIK DAGITIM ANONIM SiRKETi GENEL MUDURLUGU
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tammlar ve Imzaya Yetkili Makamlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Tesekkiill merkez ve tasra teskilatinda imzaya yetkili
makamlar yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde belirlemek, mevzuatla verilen yetkileri
belirli ilke ve usullere baglamak, Tesekkiil i¢i ve dis1 yazismalarda yetkilerin kullanilmasina agiklik
kazandirarak yetkilerin sorumluluk oraninda kullandirilmasi yoluyla hizmetlerin daha etkin ve
ekonomik olarak yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Tesekkiil merkez ve tasra teskilat1 birim amirleri ile daha alt kademedeki
yoneticilerin imza yetkilerini ve bu yetkilerin kullanilmasina iligkin esas ve usulleri kapsar. Genel
miidiirliik miifettislerinin teftis, inceleme ve sorusturma isleri ile ilgili olarak kendi imzalar1 altinda
"Teftis Kurulu Yonetmeligi" geregi yaptiklar: yazigmalar bu Yonergenin disindadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 18/6/1984 tarih, 18435 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 233 sayili
Kamu lktisadi Tesebbiisleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname, 399 sayili Kamu Iktisadi
Tesebbiisleri Personel Rejiminin Diizenlenmesi ve 233 Sayili Kanun Hitkmiinde Kararnamenin Bazi
Maddelerinin Yirtirlikten Kaldirilmasina Dair Kanun Hilkmiinde Kararname, Tiirkiye Elektrik
Dagitim Anonim Sirketi Genel Miidiirliigii Ana Statiisiine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Alt Birim: Birim biinyesinde yer alan ve belirli hizmetleri yiiriiten Midiirlikk, Seflik ve
Basmiihendislik birimlerini,

b) Alt Birim Amiri: Alt birim ydneticisini,

c) Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,

¢) Birim: Belirli hizmetleri biinyesinde toplayip yiiriiten ve uygulayan Hukuk Miisavirligi, Teftis
Kurulu Bagkanligi, Daire Bagkanliklari, Bolge Miidiirliikleri ve Miistakil Miidiirliikleri,

d) Birim Amiri: Birimin en iist yoneticisini,

e) Birinci derece imza yetkisi: Islemin yiiriitiilmesinde Tesekkiiliin ana prensiplerine ve menfaatlerin
uygunluguna istiraki ifade eden ve yiiriitme sorumlulugunu tagiyanlara verilen imza yetkisini,

f) Genel Midiir: Tirkiye Elektrik Dagitim A.S. Genel Miidiiriinii,

g) Ikinci derece imza yetkisi: Birinci derece imza yetkisinde belirtilen amagla alt kademedeki
personele verilen imza yetkisini,

g) Merkez Teskilati: Genel Miidiirliikk merkez birimlerini,

h) Tasra Teskilati: Dogrudan merkeze bagli olan merkez teskilat1 disinda kalan Bolge Miidiirliikleri
ile Egitim ve Sertifikasyon Merkezi Midiirliiklerini,

1) Tekit: Belgeye siiresi i¢inde cevap verilmemesi durumunda muhataba yazilan resmi yaziyi,

1) Tesekkiil: Tiirkiye Elektrik Dagitim Anonim Sirketini,

ifade eder.

Imzaya yetkili makamlar

MADDE 5- (1) imzaya yetkili makamlar asagidaki sekildedir:
a) Genel Miidiir

b) Genel Miidiir Yardimcilari

c) Birim Amirleri

¢) Alt Birim Amirleri



d) Birim Amirlerinin yetki devrettigi astlari

IKINCI BOLUM
Usul ve Esaslar, Yetki Devri

Usul ve esaslar

MADDE 6- (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslar gbz oniinde bulundurulur:
a) Kendisine imza yetkisi verilen yonetici yetkilerini gorev, hizmet ve sorumluluklarinin gerektirdigi
sekilde ve dikkatle kullanir.

b) Genel Miidiir disindaki imza yetkisine sahip olan yoneticiler, Tesekkiil politikasini ilgilendiren
hususlarda imzadan 6nce veya islem sathasinda iist makamlara bilgi sunarak, bu makamlarin goriis
ve talimatlarina gore hareket ederler.

¢) Genel Miidiir ve Genel Miidiir Yardimcilari hari¢ olmak iizere, 5 inci maddede sayilan makamlarin;
izin, rapor, gecici gorevlendirme ve benzer sebeplerle gorevi basinda bulunmadigi hallerde imza
yetkisini ayni derecede imza yetkisine sahip olmasi kaydiyla, bir iist makamin onay1 ile yerine
birakacagi vekili kullanir. Vekil tarafindan yapilan onemli isler hakkinda asile bilgi verilir. Vekil
tayin edilemeyen durumlarda imza yetkisi bir {ist makamdadir.

¢) Resmi evraki paraf edenler, evraktaki bilgi ve kararlar1 degistirebilir ve diizeltebilirler. Evraktaki
en son degistirme ve diizeltme yetkisi, imza yetkisine sahip yoneticinindir.

d) Tesekkiiliin birden fazla biriminin gorev alanina giren yazilar, muhatabi disinda ilgili olan diger
birimlere de "bilgi" veya "geregi" i¢in dagitimli olarak yazilir.

e) Tesekkiil dis1 yazigsmalarda bu Yonergeye uygun olmak kaydiyla miitekabiliyet ilkesi esas alinir.
f) Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve elektronik imza kullanimina iliskin hususlarda ilgili
mevzuatinda belirlenen dogrultuda islem ve uygulama yapilir.

g) Her yazi, yeterli izah yapilarak hazirlanir ve bu Y6nergenin 4 iincii maddesinde sayilan makamlarin
imzasima sunulur. Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasin1 gerektiren yazilarda,
ilgili birim yoneticilerinin de hiyerarsik diizene gére koordine parafi alinir.

g) Genel Mudiirlik Makaminin onayint almak amaciyla hazirlanan her tiirlii olur yazilar1 "Genel
Miidiirlik Makamina" hitaben sunulur ve bagka bir hitap kullanilmaz.

h) Yazismalari paraflayan veya imzalayan gorevliler, yazigsmalarin sonuglari alinincaya kadar
yazilarini takip etmekle yiikiimliidiir.

1) Siireli yazilar “Giinlii” veya “Acele” olarak yazilir. Giivenli elektronik imza ile imzalanan siireli
belgelerde “ACELE” veya “GUNLUDUR” ibaresine iist veride ve iist yazi {izerinde yer verilir.
“GUNLUDUR” ibaresi tasiyan belgelere cevap verilmesi gereken siire veya tarih, metin i¢inde ve
ilgili iist veri alaninda belirtilir. “ACELE” ibaresi tastyan belgeye derhal ve siiratle; “GUNLUDUR”
ibaresi tasiyan belgeye belirtilen siire i¢inde cevap verilir.

i) lgili yaziya siiresi icinde cevap verilmemesi durumunda muhataba tekit yazis1 yazilabilir. Hiyerarsi
yoniinden st seviyedeki birimlere tekit yazisi yazilmaz. Tekit yazisinda daha 6nce gonderilen belge
ilgi olarak tutulur.

Yetki devri

MADDE 7- (1) Yonetim Kurulu, sinirlart agik¢a belirlenmek suretiyle sahip oldugu yetkilerden bir
kismin1 Genel Miidiire devredebilir.

(2) Bu Yonerge ile yetki devrine miisaade edilen is ve islemler asagidaki sekilde uygulanir:

a) Genel Midiir, Genel Midiir Yardimcilart ve Birim Amirleri, mevzuatla yetki devrine miisaade
edilen is ve islemler i¢in kendilerine birakilmis imza yetkisini, sinirlarini ve siiresini agikga
belirlemek ve yazili olmak kaydiyla astlarina devredebilirler.

b) Yetki devri yapilan durumlarda, hangi yetkinin hangi makama devredildigi yazili olarak ilgili
birimlere duyurulur.

¢) Yetki devri, yetkisini devreden yoneticinin gozetim sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

¢) Kendilerine yetki devredilenler, tiim yetkilerini ¢ekimserlik géstermeden kullanmakla ytikiimlii
olup belli donemlerde yetki devredene bilgi verir.



UCUNCU BOLUM
imza Yetkileri

Imza yetkilerinin dereceleri ve imza yetkisi vermeye yetkili makamlar

MADDE 8- (1) Imza yetkileri birinci ve ikinci derece olmak iizere iki cesittir.

(2) Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimecis1, 1. Hukuk Miisaviri, Teftis Kurulu Baskani, I¢ Denetim
Birim Bagkani, Refakat Miifettisi, Daire Baskani, Bolge Miidiirti ve Hukuk Miisaviri ile merkez ve
tagra teskilatindaki miidiir kadrolarina atananlar ile bu kadrolara vekalet eden veya gorevlendirilenler
birinci derece imza yetkisini haiz olurlar.

(3) Ikinci derece imza yetkisi; ilgili Birim Amirinin teklifi iizerine Genel Miidiirliik Makaminca
verilir.

(4) Zaruret halinde imza yetkisi verilmesi veya verilmis olanlarin kaldirilmasi, atanmalarindaki usule
gore Yonetim Kurulu veya Genel Miidiiriin yetkisindedir.

(5) Atama ile imza yetkisi verilmis olanlardan gorevlerinden ayrilanlarin ve uhdelerine imza yetkisi
verilenlerden imza yetkisiz baska goreve atananlarin, imza yetkileri kendiliginden kalkar.

D1s yazismalar
MADDE 9- (1) Merkez ve tasra teskilatindan disariya gonderilecek yazilar, en az biri birinci derece
imza yetkisini haiz olmak {izere iki imza yetkilisi tarafindan imzalanir.
(2) Yonetim Kurulu Karar1 veya Genel Miidiirliik Onayr alinmis konular ile birimlerin kanun,
yonetmelik, yonerge, s6zlesme vb. esaslara baglanmis rutin isleriyle ilgili yazilar Birim Amiri ve Alt
Birim Amiri tarafindan imzalanir.
(3) Dis yazismalarin yapilacagi makam veya yerler ve bu yazilar1 imzalayacak yetkililer asagida
belirtilmistir:
a) Cumhurbagkanhig: Idari isler Bagskanhigi ile dogrudan yazisma yapilamayacagindan buraya
iletilmek tizere Bakanliga yazilan yazilar, Genel Miidiir ve ilgili Genel Miidiir Yardimecisi tarafindan,
dogrudan Genel Miidiire bagl birimlerde ise Genel Miidiir ve Birim Amiri tarafindan imzalanir.
b) Bakanliga yazilan yazilar, konusuna ve 6nemine bakilmaksizin Genel Miidiir ve ilgili Genel Miidiir
Yardimcisi tarafindan, dogrudan Genel Miidiire bagl birimlerde ise Genel Miidiir ve Birim Amiri
tarafindan imzalanir.
c) TBMM Bagkanligi, Genel Kurmay Bagkanligi, Bakanliklar ile Yiiksek Yargi Organlari, Sayistay
Baskanlig1 ve EPDK gibi iist diizey makamlara yazilan yazilar Genel Midiir ve ilgili Genel Miidiir
Yardimcisi tarafindan, dogrudan Genel Miidiire bagl birimlerde ise Genel Miidir ve Birim Amiri
tarafindan imzalanir.
¢) Tesekkiil politikasini ilgilendiren ilke ve karar niteligi tasiyan, Tesekkiilli baglayict goriis, yorum
ve aciklamalar1 havi yazilar Genel Miidiir ve ilgili Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan, dogrudan
Genel Miidiire bagli birimlerde ise Genel Miidiir ve Birim Amiri tarafindan imzalanir.
d) Belirtilenler haricindeki dis yazigsmalar, yazinin 6nemi ve bu Yo6nergenin 6 nc1 maddesinin birinci
fikrasinin (e) bendinde belirtilen miitekabiliyet ilkesi dikkate alinarak;

- Genel Miidiir ve ilgili Genel Miidiir Yardimcist,

- Dogrudan Genel Miidiire bagli birimlerde Genel Miidiir ve Birim Amiri,

- {1gili Genel Miidiir Yardimcis1 ve Birim Amiri,

- Birim amiri ve hiyerarsik siradaki Alt Birim Amiri,
tarafindan imzalanir.

I¢ yazismalar

MADDE 10 — (1) I¢ yazismalarm yapilacagi makam veya yerler ve bu yazilar1 imzalayacak yetkililer
asagida belirtilmistir:

a) Sadece Genel Midiirliik Makami Oluru veya Yonetim Kurulu Karari ile isleme konulabilecek
teklif niteligindeki yazilar; dogrudan Genel Miidiire bagli birimlerde Birim Amirinin, diger
birimlerde ise ilgili Genel Midiir Yardimcisinin uygun goriisii ile Genel Miidiirliik Makaminin
Onayina sunulur. Diger Olurlar, yapilacak islerde belirlenen yetkiler dahilinde yetkili merci onayina
sunulur.



b) Genelgeler Genel Miidiir tarafindan imzalanir.

¢) Birimlerin Genel Miidiirlilk Makamina, Genel Miidiir Yardimcilarina veya birbirlerine yazdiklar
yazilar Birim Amiri tarafindan imzalanir.

¢) Alt birimlerin birbirlerine yazdigi yazilar, birimlerine hitaben arz ederek bitirilip, Alt Birim Amiri
tarafindan imzalanir.

d) Birimlerin is ve islemlerinin isleyisleri ile ilgili olarak sadece o birime 6zgii ¢ikarilan talimat
niteligindeki yazilar Birim Amiri tarafindan imzalanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat
MADDE 11- (1) 27/3/2021 tarihli ve 65822 sayili Imza Yetkileri Genelgesi yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Yiirirlik
MADDE 12- (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiirtitiir.



